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Innledning
Av sikkerhetsgrunner er menypunkter for arsavshgmilassert under punkt 31 pa Vedlikehold av da@ba
Det er kun her du finner menypunktene for arsamsigt

1 Overgang til nytt regnskapsar

1.1 Nar?
Overgang til nytt regnskapsar skal utfares sontdgobb etter nyttar.

1.2 Hvorfor?
Overgang til nytt ar vil overfare alle tall fraii @il i fior og serger for at nummerseriene stagémytt.
Rutinen vil sgrge for at du kan postere pa nytigdgammelt ar om hverandre.

1.3 Hva du bgr gjare
- Skriv ut en liste over opplysningene i "Nummersiiga” fgr du starter overgang til nytt ar, slikc ser

sist brukte nummer pa bilagsnummerseriene dinedgjeed & benytte funksjonstast F18 ved vedlikehold

av nummerserier).

- Lagertelling: hvis du skal ha justeringsdato péigi&r, ma registrering av telleresultat registsefie 1.1,
eller far denne rutinen kjgres. Inngdende beholgikan korrigeres i ettertid med en lagertransakefp
posteringstype B (inngaende beholdning)

- Kjer ut apne poster for bade debitorer og kreditpre31.12, rutinene "Uoppgjorte poster debitagr
kreditorer”, menypunkt 20 pa bade debitor og kiadienyen.

- Sjekk at balansekonti er merket med kontotype '&lé&r "P” i kontofilen. Det er disse konti som 1ali
overfart.

- Ta sikkerhetskopi (backup) av alle filer far dutsnarsavslutning. Hvis sikkerhetskopi (backupggr
foretatt kan dette punktet hoppes over.

- PROGRAMMET MA KIJ@RES ALENE. INGEN ANDRE KAN BENYTTE@SNING1 SAMTIDIG
MED AT DENNE RUTINEN KJZRES.
Du kan sjekk om andre benytter Lgsning 1, ved &skelgende kommando pa kommandolinjen (F9
benyttes for & fa opp denne (F10 pa gammelt metersys WRKACTJIOB og Enter. Brukere som er
palogget ma logge seg av. Delsystem L1SBS (tickiglBML1) kan heller ikke vaere oppe, dette kan du
avslutte fra meny operatgrfunksjoner, omstartrufiogrerutiner og punkt 6 avslutter og punkt 3tsta
igjen etter at rutinen er kjart.

- RUTINEN MA HELLER IKKE KJZRES TO GANGER

Velger du menypunktedvergang til nytt regnskapsar, vises fglgende skjermbilde:
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1 Demo Lasning1 Versjon 7.10 - Overgang til nytt regnskapsar - Lasning1 2006

"E; Lﬂsnlng“ 06.12.2007 16:11:22 - Demo Lgsningl Versjon 7.10
Lesningl ERP 7.10 - Vedikehold av database - Periode/ Arsavsiutning - Overgang til nytt regnskapsir

Overgang sist kjort for regnskapsir 2008 Sist avsluttade regrskapsir [2008

Dato for sist kjort overgang [02.01.2007 | Regnskapsavslutning ble sist kjort |31.03.2008 |

Maveerende regnskapsér 2007 Regnskapsérets avslutningsdato 3L12

Regnskapséret som skal avsluttes __2‘;"_37'_

Fra firma - ti firma H| |m

Skal ordrenr. og bestilingsnr

nullstilles 2 = |~

Awvikende regnskapsdr ™

hNummerserier favslutning ~|

Avslutt -F3 ][ Neste - ENTER

| skjermbildet vil du se datoen for forrige gangnde rutinen ble utfgrt og regnskapets avslutninigsd2et
vises ogsa hvilket regnskapsar som sist ble aeslogt datoen for nar denne rutinen ble sist kjgrt.

Du angir ogsa aret som skal avsluttes. Hvis foifke skulle vaere avsluttet, ma dette gjgres faavhiutter
fioraret. Advarsel gis hvis fjoraret ikke er avsait

Hvis du velger arsavslutning for flere firma, vill@lde bli vist med firmakode, firmanavn, dato fist kjarte
overgang og regnskapets avslutningsdato for hiveraf Det anbefales a kjgre avslutning separab¥ert
firma. Dette gir starre kontroll ved evt. fell.

Hvis du svarer J pa spgrsmalet ordrenummer og bestillingsnummerskal nullstilles, vil disse
nummerseriene bli satt til startverdi. Lar du fesig tomt, vil nummerseriene for ordre og bestijir
fortsette som far. Det anbefales at en lar dissenmerseriene lgpe, slik at man ikke far samme
ordre/bestillingsnummer.

FeltetAvvikende regnskapsarbenyttes bare hvis en har avvikende regnskapeggiutaingsdatoen er ikke
31.12) og betydningen er falgende:

Hvis en angir "J" for ja kan en gjgre overgangeamomganger. Fgrst kan en opprette nye nummersiaier
1.1 (ingen annen oppdatering finner sted) og dark#n en foreta overgang til nytt regnskapsadeée
finner sted (f.eks. 1.4 eller 1.6).

FeltetNummerserier/avslutning benyttes ogsa bare hvis en har avvikende regndkagshar falgende
betydning:

Gyldige verdier er "A" eller "N" Valg "N" benyttasar en kun gnsker & opprette nummerserier ved angrg
til nytt ar. Valg "A" benyttes nar en gnsker a tarden virkelige overgangen til nytt regnskapsae(fwring
av preliminger saldo etc.). Bare tillatt & angi endvi dette feltet hvis en benytter avvikende sgpsar
(feltet Avvikende regnskapsar= "J").

Det er ogsa mulig a overfare alle nummerserienetfdr til et annet ved & ga inn pa vedlikehold av
nummerserier og der benytte valg: 7
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Hvis du far meldingen: “FEIL. INGEN AVSL.” ytterst til hayre, ma du sjekke at opplysningene i
skjermbilde stemmer. Korriger og prav pa nytt.

Hovedregelen for overfgring av nummerserier eflatpmster som finnes for foregaende ar (fra aret)
opprettes pa nytt hvis nummerserien ikke alleraueet for det nye aret.

Nar det gjelder startverdien for nummerseriener $tpeedreglen at alle poster for det nye aretdétrfsltet
"Sist brukt” til startverdi minus 1. Unntaket erdbdingsnr. (BEST), hjelpeordrenr. (HONR) og ordre
(ORDN) hvor behandlingen er avhengig av svaretpgdissnalet "Skal ordrenr. og bestillingsnr. nullesl ?”.

| tillegg sa fortsetter falgende nummerserier idlet nye aret uten a starte pa nytt:

Betalingsoppfordring (BETO), bestillingsforslags(BFOR), ekspedisjonsforslagsnr. (EKSP), inkassselar
(INKV), renteforslagsnr. (RFOR), vareopptellingidisr. (VTEL), varetelling listenr. handterminal (2T) og
varetelling loggnr. (VTLO).

Hvis en gnsker annen behandling av nummerserieaegitt ovenfor ma dette som tidligere nevnt gjares
manuelt via punkt 7 p4 menyen for vedlikehold asteyfiler og kontohenvisninger.

1.4 Hva oppdateres?

Etter at rutinen er gjennomfart, vil du fa ut eritteringsliste som viser ataldo pa aktiva og passivakonter
overfart til et felt som hetéPrelimineger saldo’. Feltet for preliminaer saldo ser du i skjermbilded
foresparsel pa konto. ‘Preliminzer saldo’ vil blipglatert hvis du farer poster pa fioraret. Saldwagre null
pa alle konti for det nye aret.

‘Prelimineer saldo’ vil bli overfart tilinngdende saldo’nar du velger menypunktdwslutning av fjorarets
regnskap.

Hvis sum aktiva og passiva ikke er null, benyttegerimskonto for saldooverfaring. Denne kontoendmna
angitt iKontohenvisningsfilen Det er ogsa her du endrer MVA-satsen.
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1.5 Nar rutinen er kjart

Hvis du ikke vil nullstille nummerseriene, ma duigé pad menyen for VEDLIKEHOLD AV
SYSTEMFILER/KONTOHENVISNINGER og menypunktet NUMMEERIER, og korrigere siste brukte
nummer i de forskjellige nummerseriene. Dette gjefdr bade hovedbok og reskontro. Hvis du hanakre
ut listen over nummerserier, kan du bruke dennstefinger som fares pa fjoraret vil benytte numeees
fra i fjor.

Det er da klart for fgring av posteringer pa deg Ayet. Posteringer pa fioraret ma etter dennénijen alltid
posteres med periode/ar for fjoraret. Avhengig wikbt regnskapsar som benyttes i posteringenaskgn bli
summert inn i riktige felt for hittil i &r ellerfjor.

1.6 Periode og dato kontroll
| systemfilen/finans/driftsregnskapligger antall perioder fram og tilbake i tid som ldar lov & fgre:

Nar det gjelder feltet "Antall perioder tilbakefag” s anbefales det at dette feltet settes fiklas
muligheten til & tilbakefare begrenses.

Pa side 2, ligger ogsa en dato kontroll mot dagems og bilagsdato, sjekk denne. Du vil ikke bipgiet i
bilagsfaring, det kommer kun et varsel om at dutenfor intervallet.
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2 Avslutning av fjorarets regnskap pr 31/3
Dette menypunktet nar du fra menypunktet Period@regvslutning pa menyen Vedlikehold av database.

2.1 Nar
Nar alle poster er fart i regnskapet for i fiornkdu utfgre rutinen for avslutning av fjoraretsmskpp. Husk
at fjorarets resultat ogsa ma fgres som en pogterin

2.2 Hvorfor

Rutinen overfgrer de endelige saldi pa alle bakorgeer merket med kontotype A (aktiva) og P (pagsira
fjorar til nytt &r. Den preliminaere saldo nullstd#l pa navaerende regnskapsar. Pa forespgrsel pavikahi
finne en ny linje som heter inngdende saldo.

Resultatet ma vaere postert slik at sum aktiva/passD.

2.3 Kontroll mater

Hvis du har hatt dagbgker som ikke har gatt i mifferanse debet/kredit, s& ma dette rettes opikdh
kjgre ut dagbgker med differanse pa menyen finaftsfeégnskap og punkt 12 kontrollisddagsnummer.
Du far da opp feglgende bilde:

Velg listetype "Dagbgker med differanse”, finn fralmgbgkene som har differanser og rett opp. Deattedk
gjore pa falgende mate: Ga inn pa bilagsregisgetast kun bilagsnummeret det er differanse paify Du
far da muligheten til & fgre differansen til deblr kredit. Avslutt pa vanlig mate med utskrift dagbok.

Reskontro ma stemme med hovedbok, kjar ut avstegireigkontro med kontrolliste pa meny for debitor
eller kreditor punkt 22.
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2.3.1 Kontrolliste
Hvis saldo (venstre kolonne pa kontroll-listenfedt i forhold til sum poster og &pne poster (restip), kan
du ringe vakten a fa hjelp til & rette opp dette.

2.3.2 Avstemmingslisten

Hvis du har differanse mellom reskontro og regngk@pvstemmingslisten skyldes dette som regellzlep
er blitt fart direkte pa hovedbokskonto for debfoeditor. Disse konti bar veere sperret mot manuel
postering, dette kan du gjare pa vedlikehold avd&ofeltet posteringssperre.

For at oppdatering skal skje ma alle poster for ijor ha vaert med pad MVA-oppgjar. Dette gjelder ogsa
poster med momskode 0. Sa kjar alltid et moms apifgir rutinen startes. Hvis du allikevel far utfeifliste,
som viser at alle poster ikke har veert med pa MYspgjar, skyldes dette ofte at det finnes bilag fiedd
bilagsdato (f.eks. feil arstall), og at en ved kjgrav MVA-oppgjer har selektert pa dato. Kjgr dae/A-
oppgjar hvor du setter oppgjersdatoen til null.t®etl medfare at samtlige posteringer uavhengig av
bilagsdatoen vil komme med sa lenge regnskapséidefgepa postene samsvarer med valg gjort i
skjermbildet (se nedenfor).

For a finne ut om du har posteringer liggende nedcberiode, bilagsdato kan du lage en Query alen f
HPOSF. Dette kan du ogsa gjare hvis du vil se denpaister er merket med at det er medtatt pA MVA
oppgjer. Du kan teste pa feltet (KODEZ2). Dettéeteinneholder "J” hvis posteringen har veert med/AséA

oppgjar.

Etter at denne rutinen er kjart skal du ikke fdeeef poster pa fioraret, og aret bar sperres ftere faringer.

Nar du velger menypunktévslutning av fiorarets regnskap 31/3 vises fglgende skjermbilde:
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Regnskapsar
| skiermbildet vises hvilketegnskapsardet vil bli foretatt avslutning for.

Firma
Du kan angi et og dirma eller alle firma ved & ikke sette inn noe i fefmt firmakode.

Periode og bilagsdato

Her angir du den periode og bilagsdato som skajthesifor overfaring av saldi pa aktiva og passivati.
Systemet foreslar her periode 3 og dagens datmédgerioden og datoen kan du overstyre. Hvis datvil
inngdende saldo skal ligge som farste posterirfgre&parsel, bar du angi 01.01. som dato. Perikdardu
bestemme selv. Hvis du allerede har kjart spesifism/edbok pa periode 1, vil det komme ut en egen
spesifisert hovedbok pa inngadende saldo hvis dir pagode 1.

Skal regnskapet sperres fom. aret som avsluttes
Hvis en svarer bekreftende pa dette vil det ikkeeviaeulig & foreta posteringer fra og med det &et ble
avsluttet i denne kjgringen.

Skal det fiernes posteringer, saldo-/budsjettposter
Hvis en her svarer bekreftende sa vil poster btnigt iht. hva som angis i feltene for arstall méde Hvis en
ikke velger sletting kan dette senere utfares viedngtte menypunkt 15 "Sletting av regnskapspasger’.

Posteringer t.0.m. angitt regnskapsar slettes

Avgjar om posteringer skal slettes eller ikke, tgpv automatisk fjoraret. Hvis du vil ha fjorarégale bevart
etter denne rutinen, ma du endre aret til for eksdmforfior. Hvis du vil ta vare pa alle postegar som
finnes i filene dine, ma du angi et arstall sa taitigake i tid at du ikke har posteringer for dediret. Har bare
effekt hvis det er svart bekreftende pa sparsméla! det fiernes posteringer, saldo-/budsjettpdate

Saldo/budsjettposter tom. angitt regnskapsar slette

Avgjer om saldo/budsjettposter skal slettes ekke, og viser automatisk i forfjor. Hvis du ikkd slette
saldo og budsjettposter for i forfior ma du enchstallet. . Har bare effekt hvis det er svart bitkrede pa
spgrsmalet: Skal det fiernes posteringer, salddsjettposter?
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Merk at ingen poster fiernes fra posteringsfilerelrmindre de har veert med pa mva.oppgjer, dvsltat f
KODE?2 i posteringsfilen ma vaere "J".
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3 Saldering av debitorreskontro

Denne funksjonen kan du benytte til saldering ast@ringer i debitorreskontro som er gjort opp,Kid&sget en
liste over disse, erstatte posteringene med erepastering, og slette oppgjorte poster og reorgamigydde
opp i) reskontrofilen.

Datoen for nar denne funksjonen ble utfart sist\ifit pa skjermen.

Ved saldering vil alle posteringer eldre ellerdiét regnskapsaret/periodenummeret du har angtttbined i
salderingen. Betingelsene er at posteringen hiatdti med pa kontoutdrag, og at restbelapet désteringen

er null. Dette menypunktet nar du fra menypunkReriode og ars avslutning” pa menyen Vedlikehold av
database.

Salderingen gjelder firma Avslutning kan utfgreres for det firmaet du fgeblikket arbeider med eller for
alle firmaer. Hvis alle firmaer velges blir firmadken gitt blank verdi, det vil si ingen verdi. Brukaa veere
gitt adgang til alle firmaene for & kunne velgetf@te denne funksjonen for alle firma.

@nskes reorganisering av reskontrofilenHer kan en taste inn "J” hvis en gnsker reorgaimgeg "N”

hvis en ikke gnsker dette. Kommandoen RGZPFM (oarusgring av komponent i fysisk fil) kjares for
reskontrofilene debitor (KREHF og KRESF).

Klokkeslett for nar reorganisering skal kjgres Angi tidspunktet for nar reorganiseringen (oppuliyden)
skal starte. Hvis du har angitt ja til reorganisgrog du ikke angir klokkeslett, vil reorganisegngstarte med
en gang.

Regnskapsar:Alle reskontroposteringer til og med angitt regays$ar vil bli tatt med pa salderingen.

Periodenummer: Alle reskontroposteringer til og med angitt regassperiode vil bli tatt med péa salderingen.

Kundenummer fra/til : Bare kunder i det gitte intervallet blir tatt miedis en angir noe her.
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Salderingsdato: Salderingsposten (samleposteringen) i reskontvibéa bilagsdato lik angitt dato. Det blir
utfart en gyldighetskontroll.

Bare behandling av inaktive kunder: Hvis en svarer "J" her vil rutinen kun behandigkiive kunder.
Standard er "N", dvs. behandling skjer uavhengigrakunden er inaktiv eller ikke.
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4 Saldering av kreditorreskontro

Denne funksjonen kan du benytte til saldering astgringer i kreditorreskontro som er gjort oppskéevet
en liste over disse, erstatte posteringene medritepostering, og slette oppgjorte poster og retusgae
(rydde opp i) reskontrofilen.

Datoen for nar denne funksjonen ble utfart sist\ifit pa skjermen.

Ved saldering vil alle posteringer eldre ellerdiét regnskapsaret/periodenummeret du har angttitbined i
salderingen. Betingelsene er at posteringen hiatdti med pa kontoutdrag, og at restbelapet ésteringen

er null. Dette menypunktet nar du fra menypunkReriode og ars avslutning” pa menyen Vedlikehold av
database.

Salderingen gjelder firma Avslutning kan utfgreres for det firmaet du fgeblikket arbeider med eller for
alle firmaer. Hvis alle firmaer velges blir firmadken gitt blank verdi, det vil si ingen verdi. Bruka& veere
gitt adgang til alle firmaene for & kunne velgetf@te denne funksjonen for alle firma.

@nskes reorganisering av reskontrofilenHer kan en taste inn "J” hvis en gnsker reorgaimgeg "N”

hvis en ikke gnsker dette. Kommandoen RGZPFM (oarusgring av komponent i fysisk fil) kjares for
reskontrofilene debitor (LREHF og LRESF).

Klokkeslett for nar reorganisering skal kjgres Angi tidspunktet for nar reorganiseringen (oppuliyden)
skal starte. Hvis du har angitt ja til reorganisgrog du ikke angir klokkeslett, vil reorganiseengstarte med
en gang.

Regnskapsar:Alle reskontroposteringer med angitt regnskapgalivtatt med pa salderingen.

Periodenummer: Alle reskontroposteringer til og med angitt regassperiode vil bli tatt med péa salderingen.

Leverandgrnummer fra/til : Bare kunder i det gitte intervallet blir tatt mieds en angir noe her.
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Salderingsdato: Salderingsposten (samleposteringen) i reskontvibéa bilagsdato lik angitt dato. Det blir
utfart en gyldighetskontroll.

Bare behandling av inaktive leverandgrer: Hvisvarer "J" her vil rutinen kun behandle inaktive
leverandgrer. Standard er "N", dvs. behandlingrsigehengig av om leverandgren er inaktiv elleeikk
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5 Sletting regnskapsposteringer

Denne funksjonen kan du benytte til & slette powder fra regnskapsfilene. Alle posteringer tongitin
regnskapsar slettes og alle poster i saldo-/bufigiae tom. Det valgte regnskapsaret slettes.

@verst i bildet vises datoen nar endelig regnskaghstning sist ble kjart og hvilket regnskapsar sist ble
avsluttet. Videre vises datoen nar rutinen for gaeg til nytt regnskapsar sist ble kjgrt og forlkef
regnskapsar. | bildet kan en ogsa se hvilket digleapet er sperret fra og med.

Slettingen gjelder firma: Sletting kan utfgreres for det firmaet du for di)det arbeider med eller for alle
firma. Hvis alle firma velges blir firmakoden gittank verdi, det vil si ingen verdi. Du ma ha adyéha
kigre Lasningl for alle firmaene for & kunne utfdemne funksjonen for alle firmaer. FunksjonstasviFgi
en oversikt over alle gyldige firmakoder. Hvis garkr for alle firma vil en fa en oversikt pa skjeover de
firma som vil bli behandlet av denne rutinen.

Posteringer tom. angitt regnskapsar slettesAngi her det aret som vil vaere den gvre grensaleéting
foretas. Alle posteringer til og med det inntastédt vil bli slettet.

Saldo-/budsjettposter tom. angitt regnskapsar sleéts Angi her det aret som vil veere den gvre grense na
sletting av poster i saldo-/budsiettfiler foretAle saldoposter og budsjettposter til og med detdstede aret
vil bli slettet.

De filene som det fjernes poster fra er falgende:

Hovedboksposteringer (HPOSF/HPOHF)
Saldofilen (HSALF)

Budsjettfilen (HBUDF)

Notatfilen (NOTAF, notater bilagsnummer)
Sporingsfilen (SPORF)

Ngkkeltallsfilen (NOKKF)

oghwnE
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