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INLEDNING

Med Garp fir du det stéd du behéver for ett effektive och sikert ekonomiarbete. Garp ger dig trygghet
idag, imorgon och i framtiden. Garp uppfyller de krav moderna foretag stiller pd ett ekonomisystem som

ska klara att spegla den verklighet och de regler och frordningar som omger oss.

I detta dokument beskrivs de delar som ingir i Garp Ekonomisystem. Mer information om Garp i 6vrigt
finns att fi pd www.garp.se. Dir hittar du t.ex. ett produktbladsarkiv, fléden som beskriver helheten i bade
handelsforetag och tillverkande foretag samt system- och teknikinformation av olika slag. P4 Garpportalen
finns ocksd en forteckning 6ver olika regionala GarpCenter som du kan vinda dig till for ytterligare

information och behovsanalyser.

Var mélsittning 4r att du, pd ett sitt som passar dig, skall kunna nirma dig Garp. F4 information pd ett
strukturerat sitt om det verksamhetsstod och de méjligheter vi erbjuder. Alle for att du tryggt och med
glddje skall kunna fatca ditt investeringsbeslut. Ett beslut grundat pa insikten och kunskapen om vad du

kan astadkomma med ett innovativt och modernt affirssystem som Garp.

Med vinlig hilsning
Garp, GarpCenter och Microcraft AB
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KUNDRESKONTRA

Samlingsplats for kundfakturor
Garps kundreskontra ir ett rationellt hjidlpmedel i arbetet med att bevaka och analysera foretagets
utestdende kundfordringar. Reskontran utgér en del av den lagstadgade bokféringen och skall alltid

motsvara bokfort saldo p& kundfordringskontona.

I samband med fakturering hamnar fakturor och kreditfakturor med automatik i kundreskontran.
Naturligtvis gr det dven att ligga upp fakturor manuellt. Till kundreskontran medféljer ett antal rapporter
och dokument i standard. Vill du skapa féretagsanpassade dokument eller listor gor du det pa ett smidigt

sdtt 1 Garps rapportgenerator.

Inbetalningar och valutor
Kundinbetalningar kan bokas av antingen en och en eller i bunt d v s flera fakturor samtidigt oberoende av
kundnummer. Fér att effektivisera arbetet ytterligare finns méjlighet att géra automatiska avbokningar via

OCR-inlisning.

Utldndsk valuta redovisas bide i bolagets egen valuta samt i den frimmande valutan. Den egna valutan

anvinds i journaler och bokféring, medan den frimmande valutan anviinds i alla dokument till kunden.
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Via instillningar kan du fi en automatisk kontering av kursdifferenser som uppstir i samband med

kundinbetalningar.

Integrera med bokféringen

Faktura— och betalningsjournaler som tas fram ur kundreskontran utgsr bokforingsunderlag. Dessa
innehdller alla férindringar som skett i reskontran, dven backning av felaktiga inbetalningar. Journalen
innehdller dessutom summerade belopp per konto, vilket utgsr sjilva bokforingsunderlaget. Genom
integrering med Garps modul f6r redovisning kan kundreskontrahindelser (journalerna) automatiskt foras
over till bokf6ringen. Detta sparar tid och risken for felregistreringar minskar nir systemet gér jobbet &t

dig.

LEVERANTORSRESKONTRA

Samlar dina leverantérsfakturor under ett tak

Med Garps leverantdrsreskontra fir du ett rationellt hjilpmedel i arbetet med att bevaka och analysera
foretagets leverantdrsskulder. Reskontran utgdr en del av den lagstadgade bokforingen och skall alltid
motsvara bokfort saldo pé leverantdrsskuldskontot. Vid uppligg av fakturor i leverantdrsreskontran finns
mojlighet ate knyta inkdpsorder och inleveranser till aktuell faktura (férutsatt att du har Garps modul f6r

inkép i din licens). P4 s4 sitt ges god sparbarhet mellan leverantsrsfakturor och dess tillhdrande varor.

Ett antal rapporter och dokument medféljer leverantdrsreskontran i standard. Om du vill skapa yteerligare

dokument eller listor anpassade for just ditt foretag, gors detta pé ett smidigt sitt i Garps rapportgenerator.

Betalningar och valutor

I leverantorsreskontran kan en lista éver betalningsforslag tas fram for godkinnande eller indring. Nir du
bestamt vilka fakturor som ska betalas kan sjilva betalningen ske pa flera olika sitt. Antingen genom
utskrift av betalningsavier eller genom att skicka en fil till Post— eller Bankgirot som bevakar och betalar alla
fakturor per forfallodatum. Detta giller dven for utlindska betalningar. I samband med

betalningsregistrering kan delbetalning, éverbetalning och avdrag hanteras.

Frimmande valuta redovisas bide i den egna valutan samt i den frimmande valutan. Den egna valutan
anvinds i journaler och bokféring, medan den frimmande valutan anvinds i alla dokument till

leverantéren.

Integrera med bokféringen

Leverantdrsreskontrans bokféringsunderlag utgdrs av faktura- och betalningsjournaler. Dessa innehéller alla
forindringar som skett i reskontran och dessutom summerade belopp per konto, vilket utgér sjilva

bokféringsunderlaget. Genom integrering med Garps modul for redovisning kan leverantdrsreskontra-
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hindelser (journalerna) automatiske foras 6ver till bokféringen. Du sparar tid och risken for felregistreringar

elimineras d systemet gor jobbet at dig.

LAGERJOURNAL

Ger korrekta lagervarden

Lagerjournalen i Garp har till syfte att ge foretaget en daglig eller veckovis redovisning av resultatet frén
affirsverksamheten. Den ger korrekta lagervirden precis hir och nu betriffande firdiglager, halvfabrikat
och produkter i arbete och eftersom sdlda varors kostnad redovisas per samma datum som forsiljnings-
intikterna, ligger resultatet firdigt i redovisningen. Med lagerjournalens hjilp slipper du alltsd att manuellt

anpassa bokfort virde pd lagret till verkligt virde.

Flera anvandningsomraden
Lager p4 flera orter kan hanteras med modulen "Flerlager”. Om dessa lager bokfors pa olika lagerkonton
eller tillhor olika bolag skoter lagerjournalen flyttningar mellan kontona respektive avrikningsbokforing

mellan bolagen.

Om du arbetar med flera bolag som siljer varor frin ett gemensamt lager skots avrikning mellan siljande

och avlimnande bolag i lagerjournalen. For varje bolag erhills en separat lagerjournal.

Lagerjournalen hanterar dven interna transaktioner som t ex materialuttag till "produketer i arbete” samt

inleverans av tillverkade produkter dill firdiglager.

I Garps lagerjournal kan du, férutom journaler, dven skriva ut samtliga hindelser per artikel under valfri
period. Denna utskrift kan anvindas som en ren dokumentation 6ver samtliga lagerhindelser eller for

analys av en enskild artikel under en bestimd tid.

Integrera med bokfdéringen

Lagerjournalen, som kan tas fram {or valfri tidsperiod, innehéller alla slags lagerhéindelser sorterade per
lagerkonto och artikel. Sist i varje journal finns ett sammandrag i form av en bokféringsorder. Genom

integrering med Garps modul for redovisning kan denna bokf6ringsorder med automatik foras dver till

bokf6ringen.
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PRODUKTIONSJOURNAL

I Garp ir det produktionsjournalens uppgift att finga alla arbetskostnader i form av tidrapporter, samtidigt

som lagerjournalen ska finga alla varukostnader som “direkt material”, “interna lageruttag” etc.

Tillverkande féretag

Produktionsjournalen anvinds for att skapa underlag for internredovisning av foretagets
produktionsavdelningar eller produktgrupper. Internredovisningen kan avse resultatredovisning som visar

l6nsamhet per avdelning/grupp samt I6pande virdering av produkter i arbete (PIA).

Journalen kan dven finga kalkyldifferenser p4 alla eller utvalda tillverkningsorder. Uppféljningen kan ske
med urval pa kund eller artikel. Denna avstimning integreras med den interna resultatuppfoljningen men

kan dven koras helt separat.

Journalen hanterar varje tillverkningsorder i tvd steg. Det forsta steget innebir att 16pande bokféra all
debiterad tid som intern forsiljning, samtidigt som detta virde uppdaterar virdet av produkter i arbete
(PIA). Det andra steget innebir att [opande avrapportera varje avslutad tillverkningsorder med jimforelse
av for- och efterkalkyl samt bokfora eventuella kalkyldifferenser. Denna bokning sker forst nir alla

operationer har kérts och allt material tagits ut samt att produkten har levererats till firdiglager.

Projektredovisning (med eller utan tillverkning)

Produktionsjournalen har en central roll nir det giller att interndebitera utfért arbete pa olika projekt.
Funktionen tar hand om alla tidrapporter som skapas i Garp oavsett om de skapas via Jobbrapportering
(inrapportering av tid i efterhand) eller via Tidrapportering (rapportering mot stimpelklocka). Denna
kostnadsuppfoljning kan avse bide tillverkningsorder som betraktas som delar i ett storre projeke och/eller
ren tjinstedebitering i form av debitering av tid for konstruktion, kalkylering, planering, montage samt
service. For att styra kostnaderna direkt mot projeketet, i stillet for att g via produkter i arbete (PIA) och

lager av firdiga produkter (som ovan), finns en speciell teknik.

All ginstedebitering mot projekt sker idag via internorder.

PROJEKTCENTRAL

Samlar aktiviteter per projekt
Projektcentralen 4r en Garp modul som samlar alla hindelser och aktiviteter per projekt, oavsett i vilken
modul de har skapats. Aktiviteterna utgdrs av bestillningar, inképsorder, leverantérsfakturor,

tillverkningsorder, material, operationer, tidrapporter, interna lageruttag, kundorder, kundfakturor,
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verifikationer samt statistik. Dessutom kopplar du sjilv in alla slags dokument som skapas utanfér Garp, t

ex Worddokument, CAD-ritningar, bildfiler mm som hér till projekeet.

Forkalkyl/efterkalkyl

I projekecentralen kan du f6lja alla aktiviteter frén planeringsstadiet tills projekeet dr slutfort. Projektets
kostnader och intikter kan kalkyleras automatiskt med hjilp av inlagda bestillningar, tillverkningsorder
mm. Forkalkylen landar som en projektbudget och vid behov sker uppféljning i form av jaimférande
efterkalkyl.

Vill du finns dven majlighet att ligga ut och f6lja upp kostnader och intikter manad f6r manad.

Projektet har sin egen livslingd som l6per oberoende av féretagets rikenskapsar.

Projekt i olika former

Projektnummer ir det centrala begreppet som automatiske skapar relationer mellan alla hindelser.
Exempel pd aktiviteter som limpar sig vil for projektuppfoljning ir affirsuppgorelser (konsultation,
konstruktion, tillverkning, byggnation, installation, service, garantidtagande), utvecklingsprojekt,
utbildningsprojeke (ev. bidragsberittigade), marknadsaktiviteter, storre reklamationsirenden,

omorganisation, ombyggnation mm.

Debitering kund

Projektcentralen har dven ett utvecklat stdd for att debitera kunden. Driver du projektet ”pé [6pande
rikning” eller "mot fast pris” finns méjligheter att skapa debiteringsunderlag och fakturor.

Undantagshantering for tillkommande eller ingdende kostnader finns inbyggt i systemet.

BOKFORINGSBUSS

Slussar éver information

Bokf6ringsbuss kallas det mellansteg dir data tillfélligt lagras efter verforing frén olika forsystem, d v s
reskontror, lager— och produktionsjournal samt l6nejournal frin Kontek. Med bokféringsbussens hjilp kan
alltsd bokforingsunderlag frin journalerna med automatik 6verforas till redovisningen. Overforingen till

bussen sker i samband med radering av bokforingsjournaler i de olika forsystemen.

Ratta och kontrollera

Bussen reagerar pa felaktigheter i journalerna. Det kan vara t ex ogiltiga datum eller kontonummer som
saknas i kontoplanen. Du korrigerar felen i bussen och behéver silunda inte kéra ut nigra journaler pa
nytt. Nir en journal gitt igenom bussen och alla eventuella rittningar gjorts, hamnar journalen som en
verifikation i bokforingen. Journaler frén kundreskontran, leverantsrsreskontran, lagret och produktionen
hamnar i olika verifikationsserier. Aven manuella verifikationer har en egen verifikationsserie, liksom
automatkonteringar och periodiseringar. P4 detta sitt fir du en god struktur 6ver din bokforing och det blir

ldtt att hitta bland verifikationerna.
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BOKFORING

Integrera och vinn tid

Redovisningen i Garp ir en kraftfull bokféringsrutin som i grunden innehéller minga funktioner och
mojligheter. Till grundversionen kan du bygga pi med moduler for kostnadsstille-, kostnadsbirare- och

projektredovisning samt koncernrapporter.

Redovisningen anvinds antingen som ett fristiende system eller integrerat med Garps 6vriga moduler. Om
du kér integrerat kan du f3 in det mesta till redovisningen med automatik och det krivs ett minimum av

manuella verifikationer. Arbetet effektiviseras och du vinner tid.

Klarar det mesta

Att budgetera i Garp enkelt. Budgetering kan ske pd samtliga redovisningsnivéer, d v s pa konto-,

kostnadsstille-, kostnadsbirare- och projektnivi. Aven prognoser kan skapas.

Med saldoanalysens hjilp kan du analysera ett konto (samtliga perioder) eller en period (samtliga konton) i
forhallande till féregiende 4r, lagd budget och lagd prognos. Du ser direke eventuella avvikelser. Vidare kan
du f3 en grafisk analys av ett kontos saldo samt med en enkel knapptryckning exportera saldon till Excel for

vidare bearbetning,.

I samband med kontoavstimning kan avprickningar goras direkt i huvudboken. Anvindbart di du ska

stimma av t ex ditt checkkonto mot kontoutdraget frén banken.

Exportera med SIE

For att exportera redovisningsdata till externa skatteproram, analysprogram etc anvinds SIE-filer, som med
ett enkelt handgrepp skapas av systemet. Garp kan exportera data utifrin SIE-niverna 1-4, d v s alltifrén

summerade drssaldon till samtliga verifikationer.

LONEJOURNAL FRAN KONTEK

Kontek- ett foretag med lang erfarenhet

Istillet for att utveckla en egen l6nemodul inom ramen f6r Garp, har vi valt att samarbeta med féretaget
Kontek, som besitter en gedigen kompetens inom léne— och personalfrdgor. Foretaget har funnits sedan

1934 och har inda sedan starten utvecklat 16nesystem.
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Garp + Kontek = Sant

Garp och Kontek ir tight integrerade s att du som anvindare ska kinna dig trygg och siker. Tidrapporter

kan med enkelhet exporteras frin Garp och importeras i Kontek. Detta sker med hjilp av XML-filer.

Lénejournaler frin Kontek exporteras till Garps redovisning med hjilp av en SIE-4 formaterad textfil.
Genomforandet sker i tvé steg, dir du i forsta steget skapar SIE-filen i Kontek och i niista steg importerar

samma fil i Garp. Svérare dn sd ir det inte!

Fér att lonejournalerna ska kunna ldsas in i Garp krivs bara att Konteks l6nearter m m stims av mot

gillande kontoplan i Garp.




